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THANH PHO BAC GIANG Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 42 /BC-UBND TP. Bic Giang, ngay A9 thang 3 ndim 2012
BAO CAO

Tong két 5 niam thuc hién Chi thi sé 05/2007/CT-TTg cita Thi twéng
Chinh phi vé tang cudng bio vé va phat huy gia tri tai liéu lwu triv
Thyc hién Cong van sé 156/SNV-CCVTLT ngay 09 thang 3 nam 2012 cua S&
NOi vu tinh Béc Giang vé viéc bao cdo téng két 5 nim thuc hién Chi thji sb
05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong bao vé va
phat huy gid tri tai lidu luu trix.

UBND thanh phé Bic Giang bdo cédo két qua 5 niam thuc hién Chi thj sb
05/2007/CT-TTg ngay 02/32007 ctia Thu tudng Chinh phu nhu sau:

L. CONG TAC TRIEN KHAI THUC HIEN

L. Tuyén truyén, phd bién Chi thi sb 05/2007/CT-TTg

a. Danh gia chung: Ngay sau khi c6 Chi thi s6 05/2007/CT-T Tg ngay 02/3/2007
cua Thu tudng Chinh phi vé tang cuong bao vé va phat huy gia tri tai lidu luu tri,
ngay 2/8/2007 UBND thanh pho da xay dung K€ hoach s6 39/KH-UBND vé 3 chirc
trién khai thuc hién Chi thj s6 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 cua Thu tudng Chinh
phi dén cac phong, ban, nganh thuéc UBND thanh phd va UBND cac phudng, xa.
Dong thoi tiep tuc quan triét Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia Chinh
phtt vé cbng tac van thu; Nghj dinh 111/2004/NB-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sd diéu cua Phép Iénh Juu trlt quoc gia; Coéng van
425/VTLTNN-NVTW ngay 18/7/2005 cua Cuc van thu va luu trit nha nuée (Bo Noi
vu) vé viéc huéng dan quan ly vin ban di, van ban dén trong cac co quan nha nudc, to
chirc chinh tri, t6 chic chinh trj - x4 hoi, gé chire xa hoi nghé nghiép, t6 chirc kinh té
va don vi vii trang (goi chung la co quan,t6 chirc).

b. Cong tdc tuyén truyén, phé bién |

- UBND thanh phé da t5 chic héi nghi tridn khai, quan triét Chi thj sé
05/2007/CT-TTg ctia Thu tuéng Chinh phil va sao gui cac van ban chi dao cua tinh va
huéng din thuc hién téi cac phong, ban, don vi thuéc UBND thanh phd va UBND cac
phuong, xa.

- Thuong Xuyén tuyén truyép trén hé théng thong tin dai chéing, ¢ chuyén dé
hang théng trén hé thong dai truyén thanh thanh phé va dai truyén thanh céc phudng,
Xa; '

- Hang nam c6 td chirc Héi nghi so két, tng két coOng tac van thu, luu trir theo
chuyén de. ‘

c. Két qua t6 chire thuc hién




(OS]

- Nam 2009 da tiép nhan va xu ly 11.173 van ban, trong do: Van ban dén: 3.53
van ban; Van ban dic 7.640 van ban

+ Vin ban di giti qua hé thong thu dién tir: 673 vén ban.

+ Van ban dén nhéan qua h¢ théng thu dign tu: 1031 van ban.

_ Nam 2010 UBND thanh ph da tiép nhan va xtr ly 13.737 van ban, trong do: Van
ban dén: 4.044 van ban; Van ban di: 9.693 van ban

© Van ban di giti qua hé théng thu dién tr: 3.943 van ban.
+ Van ban dén nhéan qua hé thdng thu dién ta: 1 135 vén ban.

- Nam 2011 UBND thanh phd da tiép nhan va xu ly 18.248 vén ban, trong do: Van
ban dén: 4.613 van ban; Van ban di: 13.635 van ban

- Van ban di gir qua hé théng thu dign 1 4.863 van ban.
+ Van ban dén nhan qua hé thong thu dién - 1631 van ban.

 Kho luu tri lich st ctia UBND thanh ph den nay da tién hanh chinh 1y hoan
chinh 2620 ho so va 50 cap hd so chuyén de.

2. XAy dung va ban hanh vin bin quan 1y, chi dao cong tac hwu triv va
huong dan nghiép vu

UBND thanh Ehé da xay dung va ban hanh cac van ban chi dao cdng tac van thu
lwu trit va hudng dan nghiép vu t6i cac phong, ban, don vi thudoe UBND thanh pho va
UBND cac phuong, xa.

a. Cac van ban quan 1y, chi dao: Ngay 15/4/2009 UBND thanh phé ban hanh Cong

I3
,

van sb 423/UBND-NV vé vide xay dung, ban hanh quy che cong tac Vian thu, luu trk
dén cac phong, nganh, don vi va UBND cac phuong, X4 Ngay 09/ 12/2009 UBND
thanh phé co Quyét Dinh ) 2243/2009/QD—UBND vé viéc Ban hanh danh muc thanh
phén tai liéu thugc dign nop luu vao luu trit thanh phé Béc giang; Ngay 12/3/2010
UBND thanh phé c6 Cong van <& 277/UBND-NV vé viée thuc hién cong tac van thu
- luu trit; Ngay 06/9/2010 UBND thanh ph6 ban hanh Ké hoach sb SO/KH-UBND vé
VigcC Kidm tra cong tac Van thu, luu trit tai UBND céc phuong, X& Ngay 31/8/2011
" UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh sO 3037/QD-UBND vé viéc ban hanh danh
muc co quan thudc nguén ndp luu tai lidu vao luu trit thanh phé) Béc giang.

b. Céac van ban huong dan nghiép vu: Ngay 70/5/2009 Phong No1 vu thanh phd
d3 tham muu cho UBND thanh phb Cong van s 99/NV vé viée huong dan nghiép vu
quéan ly van ban di, van ban dén; Ngay 31/8/2011 UBND thanh phé ban hanh Hudng
din s6 01/HD-UBND ve viéc huéng dan lap ho so va giao nop hd so vao luu trlr hién
hanh tai cac don vi va luu trlr lich su thanh phé.

3. T chirc, bién ché lam cong tac luu trir. Pao tao, boi dwdng nghiép vu luu triv

Viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu cdng tac van thu, luu trit cho can bo,cong
chirc trong nhitng nam qua d4 duoc céc cap lanh dao thanh pho thudmg xuyén quan
tam, chi dao céc phong, nganh, don Vi va UBND céac phuong, <&, Do do, trinh do



chuyén moén nghi€p vu cua can bo lam cong tac van thu luu trip dugc nang lén, dap
tng yéu cau nghiép vu.

- Cac phong, ban, don vi tryc thugc UBND thanh phé phan cong can bo kiém
nhiém gitp thuc hién cdng tac Vin thu, luu trtt; UBND cac phudng, xa da bé tri du can
bd (co trinh do tir T) rung cap tro lén) lam cong tac Vian thu, lwu trit.

- UBND thanh phd ¢6 01 bién ché lam coéng tac luu trit. Trinh do6: cao dang
chinh quy.

- Hang nam, UBND thanh phd da phéi hop véi Trung tam luu trit tinh & chuc
cac 16p tap hudn, bdj dudng nghiép vu van thu, Iuu trit cho cac can bg, cong chuc,
vién chitc lam céng tac vin thu luu trit tai cac phong, ban, don vi va UBND cic
phuong, xa.

4. Cong tac ndp luu hd so, tai liéu vao liru trir hién hanh va luu trip lich st
a. Cdng tdc ldp hé so va giao nop hé so, tai liéu vao heu triv hién hanh

- Ngay 31/8/2011 UBND thanh phd ban hanh Huéng din sé 01/HD-UBND vé
viéc huong dan lap ho SO va giao ndp hé so vao luu trix hién hanh tai cic don Vi va
luu trit lich st thanh phéd

- Cong tac quan ly van ban, lap ho so hién hanh va giao ndp ho so, tai lidu vao
luu trir hién hanh cia cac don vi da di vao né nép

- Viée t6 chirc giao nop hd so, tai li¢u vao luu trir hién hanh theo dinh ky va ké
hoach hang nim dugc thuc hi€én nghiém tic, dung thoi gian quy dinh.

b. Cong tdc thu thép, bé sung tai liéu vao leu trir lich siy

- Ngay 09/12/2009 UBND thanh phé ¢6 Quyét Dinh sé 2243/2009/QD-UBND
\' yiég Ban hanh danh muc thanh phén tai liéu thuéc dién ndp luu vao luu trir thanh
phé Bac giang.

- T4 chirc thu thap, bé sung tai liéu tai luu trir lich st thanh phé dugc thyuc hién

theo dinh ky hang nam. Téng s da thu duoc 45 mét gia taj liéu, trong d6 40 mét da

z

chinh ly va 05 mét dang ti€p tuc duge chinh ly hoan chinh trong nim 2012.

Do véy, cong téc thu thap, bd sung va chinh ly tai liéu tai kho luu trix lich st
thanh ph6 thuc hién nghiém tuc.

5. Cong tac bao quan tai liéu lwu triv

- UBND thanh phé da bé tri 01 kho luu trit chuyén dung d€ bao quan hd so, tai
liéu véi dién tich 25m2. Cac trang thiét bj bao quan gdm c6:.01 may vi tinh, 01 may
diéu hoa, 01 méy hat bui, 01 quat thong gio, 07 gia € hd so, tai lidu, 03 to dung hd
s0, hOp cat tong, thiét b phong chdy, chita chay va dung cu diét méi, con trung.

- Téng s6 mét gia dang dugc bao quan tai kho luu trit UBND thanh phé 14 45mét
gia thudc phong luu trit UBND thanh phd Béc giang. Trong d6 d3 chinh ly 40 mét gia
va dang tiép tuc chinh ly hoan chinh. Thanh phén phong luu trir UBND thanh phé bao
g6m céc loai hinh tai licu: tai li¢u hanh chinh 1a thanh phan chu yéu c6 khéi luong
nhiéu nhét duoc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua chinh quyén UBND; ngoai
ra con c6 tai liéu khoa hoc ky thuat (nhitg ban v& ky thuét va nhiing van ban lién



quan dén ¢ong trinh xdy dung), cac loai sO sach, ban do quy hoach xay dung, ban do
dia gi6i hanh chinh.... Tinh trang tai liéu tu nam 2000 tro vé truse gidy da nga mau,

vang, 0, chit mo, cl. Tai lidu tir 2001 dén nay tinh trang vat ly binh thuong.
6. Cong tac to chive sir dung tai liéu luu trir

UBND thanh pho ban hanh ndi quy quan ly va t& chie khai thac st dung tai licu

,

tai luu tr lich su thanh pho Béc giang cho cac can bo cong chire, vién chuc trong va
ngoai co quan HDPND-UBND va cong dan c6 nhu cAu dén tra ctu tai liéu luu tedr.

Trong nhitng nam gan day, cong tac khai thac st dung tai liéu luu trlt da co
nhiing tién bd vuot bic, cac yéu cAu khai thac va st dung tai liéu luu trit cua cac ¢o
quan va ca nhan da duoc phuc vu kip thoi, gop phan vao thyc hién tdt nhiém vu chinh
tri ciia co quan.

Tdng s6 ho so hién duoc bao quan tai kho luu trl la 261 c@p (hop) gom 2620 ho
so va 02 quyén muc luc dé phuc vu tra tim, nghién ctru. Hang nam c6 khoang hon 100
Juot ngudi dén khai thac st dung theo ding ndi quy clia co quan.

7. Cong tac kiém tra, huéng dan viéc thue hién cac quy dinh vé hoat dong
vin thw, hru triv

- Hang nam UBND thanh pho xay dung ké hoach va thanh lap doan kiém tra van
ban va kiém tra cong tac van thu luu trlr tai cac phong, nganh, don vi va UBND cac
phuong xa trén dia ban thanh pho.

- Noi dung kiém tra chu yéu vé cong tac van thu luu trlr; thé thuc trinh bay, ndi
dung vian ban; quan ly cong van di, dén; quan ly va str dung con dau; cac loai s6 ding
ky cong van...

8. Ung dung cong nghé thong tin trong hoat djng vin thu Juu trir

B6 phan van thu va luu trir cia UBND thanh phd dugce bd tri may vi tinh, may
scan dé thuc hién vigc chuyén giao va nhén van ban dién tu. Thuc hién viéc dang ky
van ban dén va nhap muc luc tai liéu luu trén may dé thuén tién cho vige tra tim,
nghién ctru. Cac don vi d3 img dung cdng ngh¢ thong tin trong cOng tac van thu luu trl va
quan ly tai liéu luu trlt & don vi, ap dung hé thdng quan ly chit luong theo tiéu chuyén
TCVYN ISO 9001:2008 vao cong tac van thu luu trlr; dudng truyén Internet cho cac co
quan chuyén mon, don vi su nghiép va cac phuong, xd trong thanh phé). Pén thoi diem
hién nay cac don vi da thuc hién tdt viéc g, nhén van ban dién tu.

9. Ché do théng tin bio cao

Trong 05 ndm qua, vigc thuc hién ché d6 thong tin bio cao théng ké dinh ky, bao
cao ddt xuat vé cong tac van thu - luu trit ludén dam bao ding nodi dung va ding thoi
gian quy dinh.

IL. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

1. Uu diém o

Qua 05 nam thuc hién Chi thi 05/2007/CT-TTg ngay02/3/2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé tang cudng bao vé va phat hjuy:"gié trj tai liéu luu trir dugc thyue hién



,

nghiém tic nang cao duge chat luong, hiéu qua cong tac van thu, luu trir va quan ly
tai li€u, van ban di, dén duoc chit chg, day du de phuc vu tra ctru khi can.

- Hoat dong quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trir da dat dugc nhitng két qua
thi€t thuc; cong tac kiém tra, hudng din nghi€p vu chi trong, quan tim va dat hiéu
qua cao.

- Co s0 vit chat va kinh phi dau tu cho cong tac van thu, luu trit dugc cac don vi
thuong xuyén quan tam.

- - Cong tac khai thac, st dung tai liéu luu trir ngay cang duoc dong dao t6 chir,
ca nhan dén khai thac di phan nao dap ing duoc nhu ciu cia x3 héi.

2. Han ché

- Nhan thirc ctia mét sd it can bo vé vi tri, vai trd va tAm quan trong cua céng tac
van thu, luu trt cling nhu viée du tu kinh phi mua sim trang thiét bi, co s vit chat
clia mot sb phudng, xa phuc vu cho cong tac vin thu - luu trit con han ché, chua déap
ing yéu cau.

- Cong tac kiém tra va huéng dén nghi€p vu cho céc don vj chua kip thoi,
thudng xuyén.

IIL PE XUAT, KIEN NGH]

1. Pé nghj Chinh pht: S6m hoan thién hé thdng van ban quy pham phép ludt, chi
dao céng tac vin thu luu trir tir Trung wong dén dja phuong dé co sd thuc hién.

2. Pé nghi Tinh:

- Pé nghi S¢ Noi vu hang nam 3 churc cac 16p tap huén nghi€p vu cho cén bd
lam céng tac van thu, luu trit cap phuong, xi va thanh phd; td chuc di trao déi hoc tép
kinh nghiém & nhitng don vi dién hinh, tién tién.

- Hang ndm t6 chuc so két, téng két, tang cuong kiém tra, hudéng dan co s¢ vé
nghi€p vu chuyén moén.

.. - Quan tim kip thdi céc ché d6 chinh sach, ché d6 phu cép trach nhiém, doc hai
ddi véi can b, cong chirc, vién chirc van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh.
Trén day 1a béo cdo tdng két 05 nam thyc hién Chi thj s6 05/2007/CT-TTg ngay
02/3/2007 cua Th tuéng Chinh phii. UBND thanh phé Béc Giang bao céo dé S& Noi
vu tinh Bac Giang dugc biét./.

Noi nhﬁn:ﬂy

- S Noi vu (dé ble);

- Chi cyc VTLT tinh (dé b/c)
- TT UBND TP (dé b/c);

- Ban dién tir: S& N6i vu;

- Luu: VT.







